
WordPress 
ログイン 投稿

1.0
ホップ：ログインして、タイトル入れて、ログアウトまで

HP運営会議

20240629 第4回HP作成研修



はじめに

6/15 ｖ0.5

投稿のタイトルは 新着情報に表示されます

➊この資料は研修資料の補完資料です。ログインのための基本部分です。

❷編集画面はパソコン画面の大きさ、ブラウザ、設定により異なります。

❸
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ログイン
➊ https://test3.konan-lounge.com/wp-login.php
↑URLをクリックしてリンク先（研修環境）のログイン画面を開く

ログイン画面が開く
❷ユーザー名 をクリック
英小文字

❸パスワード をクリック
英小大文字、数字

❹ログイン をクリック

カテゴリー 窓口

編集者

情報広報

投稿者

日本語教室
投稿者

事業企画
投稿者

理事会
投稿者

ユーザー名 iothub-
author

jplnsp-
author

crcupl-
author

rijikai-
author

infomation スタッフの
日程

総会 沿革
寄附
３大イベント

パソコン教室 〇

ラウンジニュース 〇

日本語教室 個人レッスン 〇〇
託児サービス

JLPT
はっぱ
会話クラブ
高校生フリー

未分類（※削除し
ます）

特別イベント 短期英会話
国際理解
スマホサロ
ン
ボランティ
ア育成講座

〇

終了済イベント 〇 〇 〇 〇 〇

パスワード

❷

❸

❷

❸

❹

ログイン画面

https://test3.konan-lounge.com/wp-login.php
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新規投稿を作成

ダッシュボードが開く
➊投稿をクリック
❷新規投稿を追加をクリック

編集画面が開く
❸設定をクリック
❹「タイトルを追加」を
クリック

➊
❷

ここをクリックすると
プロフィール
ログアウト

の表示がでます。

❸

WEBサイトではページごとに 見出しH1はひとつだけ
◆ H1タグの使い方:ページ全体の最も重要な見出しであり、通常はタイトルやテーマに使用されます。

1つのページには1回だけ使うのが一般的です。
◆ h2〜h6タグの使い方:h2〜h6タグは、ページ内の他のセクションや見出しを表します。
◆ 見出しの順番:基本的にはh1から順番に使用します。デザイン上の都合で順番を変えないように。

❹見出しH１
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見出し H1を入力

5

➊「タイトルを追加」に
見出しを入力
タイトル入力（新着情報に

表示される） 

❷本文
※改行するときに
Shift+Enterと
Enter のみの違いを確認して
ください。

❸カテゴリ
未分類の を外す

部会等のカテゴリーに を付

ける
❹下書き保存
⇒プレビューの表示 で確認

❹

❸

未分類の を外す

➊見出しH１

❷
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ログアウト ※必ずログアウトしてください。

 新規投稿、修正
が終了したらロ
グアウトします。

➊下書き保存

❷左上のひまわりア
イコンをクリックし
てダッシュボードの
投稿一覧へ

❸ダッシュボード右
上の投稿者名をク
リックし、

④ログアウトを

クリックします。

❸投稿者をクリック

❹

❷ ➊
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リニューアルHP研修用資料インターネット版

研修に利用するテキスト 「リニューアルHP研修」（高部さん制作）をご覧ください。

 ➊youtube リニューアルHP研修用資料1 joined (youtube.com) 41分

 ❷PDF リニューアルHP研修用資料0.pdf (konan-lounge.com) 46ページ

↑下線のついた文字はリンクです。

時間のない方は❷PDFのページを開いてください。
10ページ 入力画面
「タイトルを追加」（見出しといいます）のところに
担当イベント名等を「スマホサロン」のように入れてみてください。

「ブロックを選択するには「/」を入力」（段落といいます）のところに
ログイン日と部会名等を「5月×日 情報広報部会」などを入れてみてください。
※改行するときに Shift+Enter と Enter のみの違いを確認してください。

36ページ カテゴリーの役割の説明
37ページ カテゴリー 未分類のチェックを外す
38ページ 特別イベント、日本語教室等にチェックを入れる
39ページ 投稿の公開 に進みます。

右上の公開⇒投稿を表示をクリック
40ページ 公開の表示

Topページの新着情報の一番上に表示されます。

https://www.youtube.com/watch?v=GOJNymf6UEE
https://test3.konan-lounge.com/wp-content/uploads/2024/04/%E3%83%AA%E3%83%8B%E3%83%A5%E3%83%BC%E3%82%A2%E3%83%ABHP%E7%A0%94%E4%BF%AE%E7%94%A8%E8%B3%87%E6%96%990.pdf
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調整さん 2024/05/31 6/23HP運営会議

研修参加できる方は 調整さんから登録してください

 参加者における調整さんの使い方は、以下の通りです。

1. 下記のリンク・URLにアクセス

第2次HP研修会 | 調整さん (chouseisan.com)
第3次HP研修会 7月~８月 | 調整さん (chouseisan.com)
↑下線のついた文字はリンクです。

2. 新規の方は●「出欠を入力する」をクリック

3. 名前を入力

4. 日にち候補 回答を入力

5. コメントがあれば入力

6. 「入力する」をクリック

※すでに登録済で、日にち候補を変更する場合はご自分の名前をクリックしてください。

調整さんの使い方・作り方完全版！30秒で作れるカンタン
出欠管理・日程調整

https://chouseisan.com/l/post-132167/

https://chouseisan.com/s?h=bad09cf7272d475782866676cf86796d
https://chouseisan.com/s?h=b98a46a1b73b4f278c7daccb66dccb1f
https://chouseisan.com/l/post-132167/
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変更履歴

6/1 ログイン用に限定した資料としてまと
める。調整さんは簡便にした。

6/2 ログアウトの方法を追加

6/8 カテゴリー表加筆

6/15 簡素化する

6/17 見出しH1の説明を加える。表現修正

6/18 数字修正

6/19 情報広報部会ユーザー名修正
 ページを付ける
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