
ブロックの追加と
削除

1.0
ステップ：材料を増やそう
 見出しブロック H2～
 画像ブロック等の追加

イラスト、写真、PDF等
 ブロックの削除 HP運営会議

20240629 第4回HP作成研修



ブロックの種類
よく使うもの

① 見出し H1

② 見出し H2

③ 見出し H3

④ 画像 イラスト

⑤ 段落 本文

⑥ 段落

⑦ テーブル

⑧ リスト

⑨ サムネイル

⑩ 画像 PDFを画
像にしたもの
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➊見出しH1

❷見出しH2

❸見出しH3

❹イラスト

❼テーブル（表）

❺

❻

❽リスト（箇条書き）

➊見出しH1

❿画像

❺段落Shift+Enter

❷見出しH2

❾
サ
ム
ネ
イ
ル

デザインを重視
PDFのチラシを画像にする
修正不要のチラシ
検索されるには説明文が重要訂正は簡単 毎年使うもの

画像・PDFより読み込みが早い
イメージはイラストを活用

新着見出し H1

タイトル H2

１. H3

２. H3

❾
サ
ム
ネ
イ
ル

文字情報重視型 チラシを活かす型



ブロックの追加の方法ブロックを置きたいところを

➊ブロックを追加をクリック

～3段

クリック

（他のものを探す）

➊ブロックを追加をクリック

をクリック

クリック

➊ブロックを追加をクリック

ブロック名を入力、検索

クリック
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方法

方法1（基本系のおすすめ）

➊段落に「/」スラッシュを入力

❷リターンキー

❸青枠ならさらにリターンキー
❹使うブロックまで移動
❺リターンキー又はクリック

➊



ブロックの追加の方法
ブロックを置きたいところを
決めてから

方法2(基本)

➊ブロックを追加をクリック

❷よく使うブロックが2～3段
表示される

❸使うブロックをクリック

他のものを探す

方法3 すべてを表示

➊ブロックを追加をクリック

③すべて表示 をクリック

❹すべて表示される

❺使うブロックをクリック
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❸

➊

❸

❷

⑥

❹ ❺

方法4（検索）
➊ブロックを追加をクリック
⑥検索をクりック
ブロック名を入力、検索

❸使うブロックをクリック



見出しブロック H1 H2を追加
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① タイトルを追加 に入力
見出しH１

② 「ブロックを選択するに
は「/」を入力」（以下
段落という）をクリック

③ ⊞（ブロックを追加）
マークをクリック

④ 見出しブロックをクリッ
ク

⑤ 表示を確認 自動的に見
出しはH2になっている。

⑥ 見出し文字を入力

❹

❺
❻

➊H1

❷

❸

❸
❸



画像ブロックを追加 ➊アップロード
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パソコン等から画像を利
用
① 段落ブロックをク
リック

② ブロック追加をク
リック

③ 画像をクリック
④ アップロードを
クリック

⑤ 画像のある場所をク
リック

⑥ パソコンの画像をク
リック

⑦ 開くをクリック
⑧ 画像が表示

❸

❹ ❽

❻

❷

➊

❼

❺



画像ブロックを追加 ❷メディアライブラリ
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WordPressにすでにアップロード
されている画像を利用する
① 段落ブロックをクリック
② ブロック追加をクリック
③ 画像をクリック
④ メディアライブラリ
をクリック

❸

❹

❷

➊



画像ブロックを追加 ❷メディアライブラリ
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① 段落ブロック をクリック
② ブロック追加 をクリック
③ 画像 をクリック
④ メディアライブラリ
をクリック

⑤ 画像をクリック
⑥ 添付ファイルの詳細
に表示

⑦ ファイル名
⑧ 画像の大きさを確認

800ｘ以下
⑨ 代替テキスト
飾りの場合は不要

⑩ ファイルのＵＲＬ
⑪ 選択をクリック

❽

❼

❾

❺
❻

⓫

※検索機能はファイル名❼
で抽出している
注意 ❿ファイルのURLが
記入されているものはファ
イル名を変更しない。

❿

※



画像ブロックを追加 ❸URLから挿入
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Googleドライブなどにあるファ
イルをそのままの位置で表示する。

① 段落ブロックをクリック
② ブロック追加をクリック
③ 画像をクリック
④ URLから挿入をクリック
⑤ コピーしたURLをはりつける
⑥ リターンキーで確定

❸

❷

➊

❹

❻❺

使う場面
画像が既にオンラインにある時
に使う。
➊ダウンロードや再アップロー
ドの手間が不要
❷当サイトのサーバーのスト
レージ節約



アイキャッチ画像のアップロード
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① アイキャッチ画
像をクリック

② アイキャッチ画
像を設定をク
リック

③ ファイルをアッ
プロードをク
リック

④ 場所を選択
⑤ 画像をクリック
⑥ 開く
⑦ 画像をクリック
⑧ 画像の大きさ
３00ｘ300

ピクセル以下
⑨ 代替テキスト
⑩ アイキャッチ画像を
設定をクリック

❸

❻

❺

❷

➊

❹

❺繰り返し利用す
るファイルはグ
ループごとに検索
しやすい英数字・
日本語でルールを
作る



アイキャッチ画像の貼り付け
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① アイキャッチ画像をクリッ
ク

② アイキャッチ画像を設定を
クリック

③ ファイルをアップロードを
クリック

④ 画像をクリック
⑤ 開く

⑥ 画像をクリック
⑦ 画像の大きさ
３00ｘ300

ピクセル以下
⑧ 代替テキスト
画像の説明

⑨ アイキャッチ画像を
設定をクリック

⑩ アイキャッチ画像
表示



❼

❽

❾

❻

❿



ブロックの削除
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① 削除するブロック
をクリック

② オプションをク
リック

③ 削除 をクリック

2024/6/9 初版
6/19 4-6ページのブロック

位置の訂正
6/23 ❺ファイル名の付け方
6/27 URLから挿入を追加

❸

❷

➊
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